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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Introduzione

Il sistema AVC,,,s consente ai soggetti, coinvolti a diverso titolo nelle procedure di gara pubbliche, di interagire e
scambiare informazioni necessarie in tempi ridotti. Rispetto al processo tradizionale che prevedeva attivita di
richiesta/ricezione di documenti cartacei a soggetti diversi ed in modo reiterato nel tempo, il nuovo modello

proposto prevede la disponibilita di documenti firmati digitalmente da parte di soggetti autorizzati utili per la
comprova dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario.

In particolare, grazie al PASS,, le Societa mandanti possono identificare per ciascuna gara i CIG di partecipazione e
creare il proprio PASS,.. La mandataria nell’lambito della creazione del proprio Pass visualizza le societa mandanti,
procede accettando/rifiutando il mandato e genera il PASS,. complessivo da inviare alla Stazione Appaltante.

ﬁ Seleziona il proprio

ruolo in gara e

Seleziona altri CIG Ins'er(ljs'ce e'jve'f ZL{a// lns;r(;sizzzi\)/z;r;z;a//
. . icce i della stessa gara con inaicazionr ai Crea il PASS,
Mandante 1 inserisce CF della ——>  Inserisceil > g —>  Dichiarazionidi —> Dichiarazioni di —_—> L TTOE
i 9% di clG lo stesso ruolo e . - ; ) tramite sistema -~
Mandataria e la % di Avvalimento (condivise Avvalimento (per singolo D
e stesso RTI " ) AVCppss 3
partecipazione tra piu Lotti) Lotto) o
\
)
|
Crea il PASS,;, Confermay Inserisce eventuali Inserisce eventuali Seleziona altri Seleziona il proprio ﬁ /
aggregando i Rifiuta le indicazion di l.ndl.cazm'nl ql i 16 della stessa Inserisce il ruolo in gara e ,"'
PASS,,; delle diverse<pjandanti pe”.e Dichiarazioni di <— Dichiarazionidi < garaconlo <— G <— inserisce la % di <— | Mandataria &
mandanti CIG individuati Avvalimento (per Avvalimento stesso ruolo e partecipazione nel
' singolo Lotto) (condivise tra piti stesso RTI Raggruppamento
{ Lotti)
“ a
\ .
o Stazione Al momento dell’apertura delle buste, la Stazione Appaltante inserisce il PASS,,, € il Sistema AVC,,; automaticamente associa i
Appaltante diversi CIG della gara e I'RTI partecipante
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Legenda Flussi

Simbolo Descrizione

Attivita di inizio

Attivita effettuata dagli attori del flusso

Blocco decisionale

Connettore alla “picture” successiva

Connettore dalla “picture” precedente

Fine processo

Documento

Base dati

coners O |

Attivita svolta a sistema
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Creazione PASS..
Flusso di dettaglio (1/2)

& &8

Accesso al servizio Inserimento dati
Creazione AVC, s e alla - richiesti per la
funzionalita di o creazione del

PASS,;

creazione PASS,, PASS ¢

4@@ Stampa PASSOELD

aricame

Amministratore OE/Collaboratore

w
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2 documenti D> generazione busta A e invio alla

= PASS ¢ Stazione

'E Appaltante @)
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Associazione
documento al
requisito da
comprovare
__________________ B — [ A

© 'Tn l_j

uE) 3 Generazione
20 PASS ¢
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(1) In caso di Mandante/Associata/OE in Consorzio Stabile/OE in Consorzio Semplice non viene inviato il PASS,.alla Stazione Appaltante ma si A

rimane in attesa della generazione del PASS,; da parte della Mandataria/Capofila/Consorzio Stabile/Consorzio Semplice
Prerequisiti Richiesti

e
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©
S
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w
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8 ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore dell’Amministratore OE
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Creazione PASS..
Flusso di dettaglio (2/2)

& @3

Ricezione busta A e

inserimento codice .
k’ PASS, sul sistema Analisi PASS o
AVCpyss

Indicazione, sul

sistema AVCp,gs, di
eventuale richiesta
di documenti

PASS ¢
conforme?

\ 4

Indicazione, sul

sistema AVCp,gs, di
rigenerazione
PASS,; ¥

Stazione Appaltante

v ( ] v
L VisuaIizzazioneL:]

Xéi:i?fégi;ggg comunicazione e
caricamento

rigenerazione documenti per
PASSoe comprova requisiti

Amministratore

wl
go
"6'2
© o
O
D =
Eh
S.E
st
Og

(1) La Stazione Appaltante in caso di PASS,.non conforme, inserisce sul sistema AVC,,. solo I'indicazione di rigenerazione del PASS, e non le relative
motivazioni
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Creazione PASS..
Descrizione di dettaglio (1/2)

(") LAmministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE, preventivamente registrato e profilato sul sistema 1AM,
() accede al Servizio AVC,, per la creazione del PASS e inserisce tutte le informazioni richieste per la creazione dello
stesso

() lAmministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, in caso di caricamento dei documenti a comprova dei
requisiti, associa i documenti richiesti al requisito

3.4 LAmministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE invia tramite sistema AVC,,la richiesta di generazione

20 el PASS o

0 )1 sistema AVC,,, in seguito alla ricezione della richiesta, genera il PASS .

:]L’Amministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE stampa il PASS,. generato e dopo averlo firmato
congiuntamente a tutti i mandanti/associate/consorziati lo inserisce nella busta A e lo trasmette alla Stazione
Appaltante (in caso di Raggruppamento l'operazione & eseguita dalla Mandataria/Capofila/Consorzio)

[:]La Stazione Appaltante, in seguito alla ricezione della busta A, acquisisce il PASS,, ed effettua le analisi di

7 competenza

EE In caso di PASS,; non conforme la Stazione Appaltante inserisce sul sistema AVC,, la richiesta di rigenerazione
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Creazione PASS..
Descrizione di dettaglio (2/2)

LAmministratore OE/Collaboratore dell/Amministratore OE, in seguito alla visualizzazione sul sistema AVC,,. della
non conformita del PASS . precedentemente generato procede alla rigenerazione dello stesso

() In caso di PASS . conforme, la Stazione Appaltante inserisce sul sistema AVC,,, I'eventuale richiesta di documenti

LAmministratore OE/Collaboratore dell/Amministratore OE, in seguito alla visualizzazione sul sistema AVC,,. della
(. Jrichiesta di documenti procede all’associazione dei documenti richiesti al requisito da comprovare e all’invio degli
stessi alla Stazione Appaltante
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Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Seleziona Ruolo (1/2)

Amministratore OE/Collaboratore dell’Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato sul sistema IAM,
accede al Servizio AVC,,. ed in particolare alla funzione “Creazione PASS,; “

Il Sistema AVCp,ss presenta all’ Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE le funzionalita per inserire i
dati necessari al completamento della creazione del PASS (i dati da inserire saranno differenti a seconda del ruolo
richiesto), in particolare:

* Inserimento del proprio ruolo tramite la funzione “Seleziona Ruolo”:

Operatore Economico Individuale

Impresa Mandante in RTI

Impresa Mandataria in RTI

Impresa Capofila in ATI

Impresa Associata in ATI

Consorzio Semplice

Operatore Economico in Consorzio Semplice
Consorzio Stabile (Mandataria/ Capofila)
Operatore Economico in Consorzio Stabile
Partecipante Gruppo Europeo di Interesse Economico(GEIE)
Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice

Home Autorita

oesg

Geslione Passoe
Creazione Passos

Gestione Libresia

&

Accesso al servizio Inserimento dati
AVC, s e alla richiesti per la
funzionalita di creazione del

creazione PASS,. PASS ¢

= Creazione PassoE

‘Selezionare il rucko in gara

Operatore Economico ndiidusle
Impresa Mandantein A1

| »

Impresa Mandstariz in RT1
Impresa Capofila in ATI
Impresa Azsociata in ATI

n

Consorso Sempiice
Operstors Ecoromice in corsarmio sempice
Consorzio Stabile (Mandataria/Capofiz)
Operatore Economico in consorzio Stabile
Partecipante gruppo Eurapeo dilnteresse
Economico (GEIE}
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Creazione PASS..

Funzionalita di Creazione PASS.¢ - Seleziona Ruolo (2/2)

In caso di:
— Impresa Mandante in RTI
— Impresa Associata in ATI

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:

0 Codice Fiscale della Mandataria / Capofila
0 Percentuale di partecipazione nel raggruppamento

In caso di:
— Impresa Mandataria in RTI
— Impresa Capofila in ATI

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:
0 Percentuale di partecipazione nel raggruppamento

In caso di:
— Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice

L'Utente deve inserire anche le seguenti informazioni:
0 Elenco dei codici Fiscali delle imprese a cui si da Avvalimento

Accesso al servizio
AVCppss € a\lla.
funzionalita di

creazione PASS,.

&

&8

Inserimento dati
richiesti per la

creazione del
PASS ¢

% Creazione PassoE

3

Semzenas il ks in gaca

i sl i GEra Shi hal INGHCa8a Pk Sis0gna @ desan

Ieformaion par Dol K318 3RS

Operatore Losnomess Indndusie

e Manctants in 11

Ivgrats Mandataca in AT

brgress Capefila i AT1

Irpresa Sasocists m AT

Conseeno Semplice

Crperaters [GEnemics in (anEsns sempkor
Conamo tatde (Mandstana Capotia)
Dipaistars Tosasmics in conteemie ks
Partpcpints grupps Eurpes o interaase

‘! Creazione PassoE

Codcn Fiacale deta Mandataria | Capogrinps

Percentaale & paleapaDene e FRIEUPPITAN

% Creazione PassoE

pan

Opaumary lmagmica in sosssrso st
Partrcparts grusps burcpes d brtrene
Erenemece [

Inprsa hasdaris b AP ol o
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: - : , L Accesso al servizio Inserimento dati
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC. .. e alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture PASS T P> :
' funzionalita di creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (1/3)

* |Individuazione del lotto tramite la funzione “Scegli Lotto”, che permette di visualizzare il CIG inserito dall’
Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE e gli altri CIG relativi alla Gara di interesse.

L’ Amministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE puo selezionare uno o piu lotti per la medesima Gara.

w= Creazione PassoE

Lotto a cui partecipare : | 025026605 Ricerca estesa L otto/Gara

Selezionare il lottofitra i 2 disponibili  Selezionare tutti i [offi
0250266E05 N.3 LAVAENDOSCOPI
Vai ol pagamento del Contributo

[7] 0250258760 N.1 SISTEMA DIVIDEQENDOSCOPIA
Vaial pagamento dei Contrnbuto

12
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Accesso al servizio Inserimento dati

) AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,ps € alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di "l creazione del
PASS,;

creazione PASS,.

Creazione PASS..

Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (2/3)

* In caso di inserimento di un CIG non corretto (es. composto da meno di 10 cifre), non esistente o non pubblicato il
Sistema AVC,,. avvisa, tramite un alert, di inserire nuovamente il CIG secondo i parametri corretti.

' Creazione Passok

= Creazione PassoE

Lotto a cui partecipare ;| 0250266e

Ricerca estesa Lotto/Gara

Lotto 3 cui partecipare :| 0934256789

Ricerca estesa Lofto/Gara
Selezionare il lotto/i tra i 2 disponibili  Selezionare tutti i lotti Selezionare il lotto/ifra i 2 disponibili ~ Selezionare tutfi i lofti
[F1 110G indicato non esiste o non & stato ancora definito

La lunghezza del (IG da ricercare deve essere di 10 caratteri

e



i . . ) ) . Accesso al servizio Inserimento dati
v Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici L hiact
y i L Avor arilale R AVC, s e alla richiesti per la
o MBI JETvIE e RO funzionalita di : creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Scegli Lotti (3/3)

* In caso di non conoscenza del CIG, il Sistema AVC, permette all’ Amministratore OE/Collaboratore

del’Amministratore OE, attraverso la funzione “Ricerca estesa Lotto/Gara” di ricercarlo sul portale dell’Autorita
attraverso :

— Ricerca Base RICERCA BASE i it | o i | i e s | o |
— Ricerca Avanzata (} AVC P
— Ricerca per CIG e e e =
sa/ Creazione Passo N
> ¥F» D s > > Portale della trasparenza | momaue | TSR INETESTORN
# Gt del bands © Amministrane (CF & emsin b = Aguiwlicmmin [((F o B )
Lotto a cui partecipare : %ﬂomara m > mm
Selezionare il Lotto o Lotti  Selezionare tutti i lotti RIC E RCA AVANZATA
Portale della trasparenza m RICERCA AVANZATA W
* Dggetto del bando: [ * Amministrazione (CF o Denom.: | * Agghudicataria (CF o Denom.}: |
Tipologla: — = Settore: l_:l Lecalizzazione: |
Imparto lotto DA: | Data di Pubblicazione DA: [ o I
Tmparts lotto A | Data di Pubblicazione A: [ categoria Prevatente: [
Classifica Cat DA: [ =] Data di Aggiudicazionn DA: [ Procedura: [
Classifica Cat A: [ =] Data di Aggiudicazione A: [T Criterio di Avgiudicazione: [ =l
Data di Scadenzapn: [ Tipe Cantratta: =l
Data di scadenzan: [ Gerca in bandi:
Avanti mm
RICERCA CIG
Portale della trasparenza m m RICERCA PER CIG
| o | s

14



R : - . ) . Accesso al servizio Inserimento dati
5 V C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC,,ss € alla richiesti per la
s di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di E— creazione del

creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS, - Richiesta Avvalimento (Requisiti Condivisi)

* Indicazione della Dichiarazione di Avvalimento per Requisiti condivisi tra piu Lotti scelti, tramite la funzione
“Richiesta Avvalimento (Requisiti Condivisi)” inserendo i seguenti dati:

— Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce 'ausilio

— Note ad uso interno o
e Creazione PASSoe

PEEDRED - DI

Di sequito sono visualizzati i requisiti condivisi tra tutti i lotti per i quali & possibile richiedere Awalimento. Nel caso di richiesta di Awalimento &
necessario indicare il codice fiscale dellimpresa Ausiliaria. N.B. E' necessaria la creazione di un PASSoe anche da parte dell'lmpresa
Ausiliaria.

Rich.
Jwvalimento
sequisitt zondivtal

REQUISITO
INFORMAZIONI RELATIVE AD EVENTUALI TENTATIVI DI INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA' O IMPRESE INTERESSATE Su disposto
normativo: ART. 10 DPR. 252/98 (ACQUISIZIONE DI INFORMAZIONI RELATIVE A TENTATIVI DI INFILTRAZIONE MAFIOSA NELLE SOCIETA O

IMPRESE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce I'ausilio

MNote ad uso interno per ricordare ad esempio il tipe di ausilio fornito

REQUISITO
ACCERTAMENTO DI ELEMENTI CHE, PUR NON RISULTANDO DALLE ORDINARIE VERIFICHE ANTIMAFIA, DENOTANO IL PERICOLO DI
COLLEGAMENTO TRA L'OPERATORE ECONOMICO E LA CRIMINALITA' ORGANIZZATA Su disposto normative: ART, 10 COMMA 8 DPR. 252/98
(PERICOLO DI COLLEGAMENTO TRA L'OPERATORE ECONOMICO £ LA CRIMINALITA® ORGANIZZATA)

=

Tale funzionalita non e disponibile per I'lmpresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice

15



X ! e : ! - Accesso al servizio Inserimento dati
, V C /dk.ul:conta p;r la \/|g;:lanz§[ sui Contratti Pubblici AVC,,es € alla richiesti per la
: R SR funzionalita di creazione del

creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Richiesta Avvalimento (Requisiti per Lotto)
* Indicazione della Dichiarazione di Avvalimento per singolo Lotto tramite la funzione “Richiesta Avvalimento

(Requisiti per Lotto)” inserendo i seguenti dati:
— Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente fornisce avvalimento

= | Creazione PASSoe

Di seguito sono visualizzati | requisiti relativi ai singoli lotti prescelti per i quali & possibile richiedere Awalimento. Nel caso di richiesta di
awalimento & necessario indicare il codice fiscale della Impresa Ausiliaria. N.B. E' necessaria la creazione di un PASSoe anche da parte
dell'lmpresa Ausiliaria.

C1G:4535848C2B TEST 2 LO

Requisitor ESISTENZA DI SITUAZIONE DI CONTROLLO EX ART. 2359 C.C. O DI ALTRA RELAZIONE, ANCHE DI FATTO, SELA
SITUAZIONE DI CONTROLLO O LA RELAZIONE COMPORTINO L'IMPUTABILITA' DELLE OFFERTE AD UN UNICO CENTRO
DECISIONALE Su disposto normative:D. LGS, 163/06 ART. 38, COMMA 1, LETTERA M-QUATER) (ESISTENZA SITUAZIONE DI CONTROLLO EX
ART. 2359 CC O ALTRA RELAZIONE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausilio

Requisite: PUBBLICAZIONE DELLA COMUNICAZIONE DEL PM RELATIVA ALL'OMESSA DENUNCIA DE REATI DI CUI AGLI ARTT. 317
E629 C.P., AGGRAVATI EX ART. 7, D.L. 152/91 5u disposto normativoeD.LGS. 163/06 ART. 38 COMMA 1, LETTERA M-TER) (MANCATA
DENUNCIA DA PARTE DI VITTIME DI REATI PREVISTI E PUNITI DAGLI ARTT. 317 E 629 CODICE PENALE)

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausili0|

Requisito: NON CLASSIFICATO Su disposto normativoe---

Codice Fiscale dell'impresa che eventualmente eventualmente fornisce I'ausili0|

Tale funzionalita non e disponibile per I'lmpresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice
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: - : , L Accesso al servizio Inserimento dati
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC. .. e alla richiesti per la
di Lavori, Servizi e Forniture PASS T P> :

' funzionalita di creazione del
creazione PASS,. PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,c - Note Personali

e Indicazione di eventuali note personali, visualizzabili solo alll Amministratore OE/Collaboratore
dell/Amministratore OE, tramite la funzione “Note Personali”.

% Creazione PassoE

Confermare salvataggio del pass.

Inserire eventuali note che verranno visualizzate riservatamente

17



L' Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE, terminati gli step propedeutici alla creazione del PASS,

&

! e s ; - Accesso al servizio
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,es € alla

di Lavori, Servizi e Forniture

funzionalita di
creazione PASS,.

Inserimento dati
richiesti per la
creazione del

PASS ¢

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,¢

puo accedere ad una delle seguenti funzionalita:

Anteprima PASS : permette di visualizzare I'anteprima del PASS, creato

Carica Documenti: mette a disposizione dell’ Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE, in caso di
bando ex. Art 48.1 bis, la possibilita di associare un documento ad un PASS,; al fine della comprova dei requisiti di

gara (vedi Funzionalita di “Associazione documenti al PASS,¢”).
Generazione PASS ¢ : permette di generare il PASS . creato
Tornare alla Gestione del PASS¢: permette di tornare al cruscotto di Gestione PASS .

i Creazione PASSoe

E' stato insento con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312;

Anteprima PASS0E
Zarica Documenti

Generare || PASS08

Tornare alla gestione dei PASS0e

18




Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

&

Accesso al servizio
AVCppss € a\lla.
funzionalita di

creazione PASS,.

&8

Inserimento dati

_ richiesti per la

creazione del
PASS ¢

Funzionalita di Creazione PASS,: - Anteprima PASS.¢
L' Amministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE, selezionando “Anteprima PASS,; “ visualizza I'anteprima

del PASS, creato.
<. i Creazione PASSoe

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numera:312;

%' Anteprima della propria componente del PASSoe :312

non visualizzi il PASSoe clicca gui

Torna al Cruscotto

Tornare alla gestione dei

— T

e[ ®®frx. i ] [F -

-]
Gara Codice 10640340
TEST GARA 2
Mutorita per |a Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavon ol '
VERSIONE DIMOSTRATIVA
Stampa propria componente PASSoe in data - 25/01/2013 12:29:32
Riferimento : 312 CF: 00830660155 O E ico Individual
Condiviso tra tutti i lott
4535848C2B TEST 2 LOTTO 1 € 6.000.000,00
Il presente documento rappresenta lo stato in cui si frova alla data di p la propria te del PASSoe.
Il presente documento non costituisce in nessun caso prova opp ile in fase di partecipazi efo traddittorio.
| Dati contenuti in gquesic documento sono stati inseriti dallOperatore Economico elo da persona da esso delegata, MAVCI
non ha nessuna bilita diretta o indi sui ivi contenuti. LI
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Associazione

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici documento al
di Lavori, Servizi e Forniture requisito da
comprovare

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,¢ - Carica Documenti
Il Sistema AVC,,., in caso di bando ex. Art 48.1 bis, mette a disposizione dell’ Amministratore OE/Collaboratore

dellAmministratore OE la possibilita di associare un documento ad un PASS, al fine della comprova dei requisiti di
gara (vedi Funzionalita di “Associazione documenti al PASS,¢”).

' Visualizza / Carica / Modifica documenti PASSoe

"_Eﬁ%l'ia‘; Creazione PASSoe E’ Possibile visualizzare / modificare / caricare documenti a comprova dei requisiti per 1a gara ;5298636 MANUTENZIONE AUTOMEZZI Alla

quale si sta partecipando con il ruolo di:O| E co
Struttura del PASSoe con protocollo nr.:154 Documenti in libreria
E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numera:312/ Sono presenti 3 requisiti condivisi fra tutti i lotti, di cui Ausiliati 0 M\isura Camerale =

Partecipazione a: 1 Lotti
% Casellario informatico

m

6‘lelltulune disabili
Anteprima =] Aagenzia delle Entrate
$Mattestazione 5.0.4
Documenti W Fatture
©Buon esito lavori

# Bilancio

Generare il PAS

*Datumenh a comprova Requisiti Fatturato =

Tornare alla gestione dei og Torma alla gestione PASSoe Termina e salva documenti
Associa Documento al requisito Elimina Associazione al requisitd
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Invio richiesta di Generazione
di Lavori, Servizi e Forniture generazione >
PASS,;
PASS,;

Creazione PASS..
Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (1/3)

Terminati gli step propedeutici alla richiesta del PASS,, I'Utente (OE Individuale, Impresa Mandante in RTI, Impresa
Associata in ATI, OE in Consorzio Semplice, OE in Consorzio Stabile, Partecipante gruppo Europeo di Interesse
Economico (GEIE), Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice) pud procedere alla generazione del PASS,. In
particolare, I’'Utente tramite la funzionalita di Generazione Pass visualizza le eventuali Dichiarazioni di Avvalimento
che devono essere confermate e in seguito:

* in caso di PASS,. con meno di quattro Lotti, visualizza di default la rappresentazione grafica del PASS . e la relativa
descrizione testuale mediante funzionalita “Visualizzazione Testuale PASS,;”

e in caso di PASS, relativo a piu di tre Lotti, visualizza di default la descrizione testuale dell’assetto di gara e la
relativa rappresentazione grafica mediante funzionalita “Visualizzazione Grafica PASS ;"

=/ Generasione PASSoe

= Creazione PASSoe

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:312/

Anteprims ‘e’ Generazione PASSoe

ging Genarazions b possits geaarars § PASScs Frima deis gessrasons ol PASSos bocons conliman. 58 prrssns
Fassets m para & gb s e

8 Codhee 10640380 TEST GARA

Tornare alla gestione dei PASS0e

Il PASS,, generato e visualizzabile sul sistema AVC,,. all'interno del cruscotto accessibile attraverso la funzione
“Gestione PASS,“
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A Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici Invio richiesta di )
VC di Lavori, Servizi e Forniture generazione —» Ger;irsaszuone
PASS,; oF

Creazione PASS..

Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (2/3)
Il PASS,; generato da una Mandataria/ Capofila/ Consorzio Stabile/ Consorzio Semplice, deve essere una sintesi dei
singoli PASS, delle Mandanti/ Associate/ OE in Consorzio Stabile/ OE in Consorzio Semplice.
Terminati gli step propedeutici alla richiesta del PASS,; I'Utente (Mandataria/ Capofila/ Consorzio Stabile/Consorzio

Semplice), procede alla generazione del PASS,.complessivo. In particolare, il Sistema AVC,,.; permette all’'Utente di
visualizzare una tabella di sintesi riportante le informazioni relative alle Imprese Mandanti/Associate/Consorziate

con dettaglio dello stato dei PASS,; di queste ultime :
€ PASS,; non generato
%0 PASS, gia utilizzato

Ty PASS,e nuovo
In seguito, il Sistema AVC,,¢; rende visibile all’Utente, tramite la funzionalita “Conferma Assetto”, I'assetto in gara e
le eventuali Dichiarazioni di Avvalimento. Dopo averle confermate I’'Utente puo generare il PASS ¢

E;:B’J.I Creajone PASS% Crnerazose FASSer

E' stato inserito con successo il PASSoe con Riferimento Numero:307 Codice
: Ruolo in Stato -

Fiscale Generata il Stato Partecipazion:  Note Seleziona
Gara PASSae

Componente
Impresa -

00830660155 PASSoe in

35%

Anteprima PASSoe

Mandataria enerazione
inRTI s

in
Impresa
VNDSBT60A41 _ 24/01/2013  PASSce = o
Mandantein 16070 generato b ek
RTI
[ ——]

> © PASSoe non generalo ® nuovo PASSoe i PASSoe gia utiizzato 7= Nota utente presente

Taorna indietr Conferma asseto d

Il PASS,; generato e visualizzabile sul sistema AVC,,. all'interno del cruscotto accessibile attraverso la funzione
“Gestione PASS ("

Tornars 3ia gestione del PASSoe
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

Funzionalita di Creazione PASS,. - Generazione PASS.¢ (3/3)

Il PASS ;- generato contiene:

Invio richiesta di
generazione
PASS ¢

Generazione

g PASS o

%' Stampa PASSoe

La funzione di Stampa permette all'utente di visualizzare in formato Acrobat POF il PASS0e generato & di stamparne una copia al fing
di allegarla alla domanda di partecipazione. Se il browser internet non ha installato il plug-in di Acrobat Reader, scaricare il file PDF
dal collegamento ipertestuale farnito

Se non sivisualizza il PASSoe, effettuare il download del documenta (tasto destro del mouse, salva oggetto/link con nome...)

=N=1

* Elenco dei CIG

* Codice Univoco

* Barcode contenente il Codice Univoco

* per ogni OE componente di un gruppo:
— CF e Ragione Sociale dell’'OE
— Ruoloin gara
— Ausiliari (con indicazione dei requisiti per cui si presta ausilio)
— Disclaimer per l'autorizzazione all’accesso alle informazioni per la comprov
— % di partecipazione (eventuale)
— PASSOE delle mandanti/associate/consorziati/ausiliarie

[ ]

La firma (hashtag) del documento (Codice anti contraffazione )

E

25012013 12:54:21

1|71 @ @ [161% |- = [ i]Find -
*’L/.
5 C p R OTRAAC AR
Pubblict
omiture 2741-5912-5423-4694

VERSIONE DIMOSTRATIVA

Vv

Autrrits per s Vigilanza
i Lavor

Gara: TESTGARA2
Elenco dei Lotti a cui si partecipa
Lotto Deserizione Lotio Importo Lotto
535848028 TEST2L0TTO 1 £.000.000,00
4535849CFE TEST2LOTTO 2 7.000.000.00
4535850001 TEST2LOTTO 3 4.000.000,00
4535851ER1 TEST2L0TTO 4 £000.000.00

Elenco degli operatori economici

Codice Fissale 00830660155
Operatore Ecanomico Individuale

IMPREGILO SPA

Percentuale di Partecipazions: 100,00

Con Ia soltoscizlons O presenie PASSOE sl awiorizza i@ Stazone Appaiante/Enie Aggludcalore ad acceders @ da efo 3l documend a3 ssso assocall € 8

PASSoe GENERATI

In seguito alla generazione del PASS,.I" Amministratore
OE/Collaboratore dell/Amministratore OE viene
indirizzato nella sezione relativa al Cruscotto, dove &
possibile visualizzare lo stato dei propri PASS,. (vedi
funzionalita “Gestione PASS,;’).

Gara

CARRELLI
VAT
AUTOGRU PON...

M |4/123[4]r|n

Ruole in Gara Generato il Stato Scadenza Gara

Operatore PASSoe generato in
Economico 27/11/201216:45:49  attesa di 12/10/2011
Individuale acquisizione

Elementi per per pagina 5  ~

© PASSoe non conforme @ PASSoe acquisite con richieste pending & PASSoe acquisito e conforme
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS,¢

Il Sistema AVC,,s mette a disposizione dell’ Amministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE una
funzionalita relativa al “Cruscotto Gestione PASS,.” attraverso la quale e possibile visualizzare le informazioni di
sintesi relative alla stato dei PASS, gestiti.

In particolare e possibile visualizzare:
e PASS,cin lavorazione
* PASS,.generati

Inoltre, I’ Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE puo0 visualizzare la percentuale di utilizzo dello
spazio disponibile all’interno della propria Libreria Virtuale.

i sta utilizzando il 1% dello spazio a disposizione nella Libreria dei documenti
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f . AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
S di Lavori, Servizi e Forniture

ccccccccccc

Creazione PASS,.
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS in lavorazione(1/2)

La sezione relativa ai PASS . in lavorazione, riporta I'elenco dei PASS,. con indicazione dello stato:

€ PASS,; scaduto: relativo ad una gara scaduta
OPASSOE in scadenza: relativo ad una gara in scadenza
&9 PASS ¢ in lavorazione: relativo ad una gara in corso

PASSoe IN LAVORAZIONE

Gara Ruolo in Gara Creato il Scadenza Gara
AFFIDAMENTO IN Operatore Economico .
6 CONCESSIONE SER... Individuale 10/01/2015 17:41:11 26/12/2012
” TEST GARA 2 Impresa Mandataria in RTI  24/01,/2013 15:39:53 23/01/2014
(V] TEST GARA 2 Operatore Economico 25/01/2013 10:28:47 23/01/2014
Individuale

& Gara scaduta @ Gara in scadenza @ PASSoe in lavorazione
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e AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS in lavorazione(2/2)

Selezionando la riga relativa al PASS,.di interesse compare una schermata che consente di effettuare le seguenti
operazioni. In particolare:

* in caso di Operatore Economico Individuale, Operatore Partecipante gruppo
Europeo di Interesse Economico (GEIE) , Impresa Ausiliaria ex. Art.49 del codice,
Mandataria, Capofila, Consorzio Stabile e Consorzio Semplice, le operazioni possibili
sono le seguenti:

— Genera PASS : rinvio alla sezione di Generazione del PASS . © Elimina PASSoe

— Modifica PASS,e: rinvio alla sezione di “Creazione PASS,.” dove e possibile effettuare © Anteprima PASSoe
modifiche ai dati precedentemente inseriti per quel PASS

— Visualizza/Carica/Modifica Documenti: possibilita di visualizzare/associare/modificare un
documento ad un PASS,, ai fini della comprova dei requisiti della gara (in caso di bando Annila
ex. Art 48.1 bis) __

— Elimina PASS,: possibilita di eliminare un PASS,. non ancora generato. L' Amministratore
OE/Collaboratore dell/Amministratore OE visuaﬁzza una schermata dove viene chiesta la
conferma dell’eliminazione Cosavuoi fare sul PASSoe? =

— Anteprima PASS,¢: possibilita di visualizzare in anteprima il PASS, che si sta lavorando @ Genera propria componente PASSoe

| 3

Cosavuoi fare sul PASSoe? —

@ Genera PASSoe
) Modifica PASSoe

) Visualizza/Carica/Modifica documenti

m

. . . . . . ©) Modifica propria componente PASSoe
*in caso di Impresa Mandante in RTl, Impresa Associata in ATl, Operatore Economico

in Consorzio Semplice, Operatore Economico in Consorzio Stabile, le operazioni
possibili sono quelle precedentemente riportate, ma relativamente alla propria © Elimina propria componente PASSoe
com ponente di PASSOE () Anteprima propria componente PASSoe

) Visualizza/CaricaModifica documenti

m

Annulla
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AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS, . PASS,: Generati
La sezione relativa ai PASS,cgenerati, riporta I'elenco dei PASS . generati con indicazione dello stato:
€3 PASS,non conforme: acquisito dalla Stazione Appaltante ma ritenuto non conforme

@} PASS; acquisito con scadenze pending: acquisito dalla Stazione Appaltante e pending in seguito alla richiesta di
documenti a comprova dei requisiti

] PASS,r acquisito e conforme: acquisito dalla Stazione Appaltante e ritenuto conforme
PASS,r generato in attesa di acquisizione da parte della Stazione Appaltante

PASSoe GENERATI

Gara Ruelo in Gara Generato il Stato Scadenza Gara
RISANAMENTO Operatore PASSee acquisito
0 DELLE Economico 23/10/201213:23:29  cen richieste Visualizza Richieste
INFRASTRUTTLL., Individuale pending
SISTEMAZIONE ED  Operatore PASSee generato in
ASFALTATURA Economico 23/10/201213:41:41  attesa di
DE... Individuale acquisizione
LAVORI DI Operatore PASSee acquisito
0 REALTZZ AZIONE Economico 23/10/201213:55:44  dalla stazione
NUDVA .., Individuale appaltante
FORMITURA COM I Capofila i PASS it
Q PERMUTA MPresatapotiE N a711/201212:4917 OF 2CAUSIC 91 /0472000
ATI non conforme
ARTICOL..,
FORNITURA COM Operatore PASSee generato in
PERMUTA, Economico 31/10/201214:53:40  attesa di 21/04/2009
ARTICOL... Individuale acquisizione

L | |I|2 34 » M Elernenti per per pagina 5 ™

€ PASSoe non conforme @ PASSoe acquisito con richiests pending & PASSoe acquisito & conforms
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione

Selezionando la riga relativa al PASS,.Generato in attesa di acquisizione compare una schermata che consente di

effettuare le seguenti operazioni :
Clona propria componente PASS,: possibilita di creare un nuovo PASS,, partendo dalle informazioni inserite

precedentemente

Stampa PASS : possibilita di stampare il PASS . precedentemente generato

Visualizza/Modifica note: possibilita di visualizzare/modificare/associare eventuali note al PASS,.
precedentemente generato

Cosavuoi fare sul PASS0e?

@ Clona propria componente PASSoe
) Stampa PASSoe

() VisualizzaModifica note

_onferma AnnLlla
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

di

Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS,c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione - Clona

La funzionalita “Clona propria componente PASS,.” permette di creare un nuovo PASS,, partendo dalle informazioni
inserite precedentemente per il PASS,; selezionato

%4 Clonazione propria componente PASSoe riferimento originale:311

=» D

D it D i g

Selezionare il ruolo in gara

Operatore Economico Individuale
Impresa Mandante in RTI

Impresa Mandataria in RTI

Impresa Capofila in ATI

Impresa Associata in ATI
Capofila/Mandataria Consorzio Ordinaria
Associata/Mandante Consorzio Ordinario
Consorzie Stabile (Mandataria/Capofila)
Operatore Economico in consorzio Stabile

Partecipante gruppo Europeo di Interesse
e o, reETEy

Ricezione busta A s, si indcazione,a
inseri ice — o —> o X
A AnalisipASS conforme? eventuale richiesta

PASSgea sistema didocumenti 2/
no|

Indicazione, a

Visualizazione
comunicazione e
caricamento

Visualizzazione
comunicazione
rigenerazione

A

documenti per
comprovarequisiti

“! Clonazione propria componente PASSoe riferimento originale:305

P

»

p=D

Lotto a cui partecipare :

Selezionare il lottoli tra i 4 disponibili

4535849CFE TEST2LOTTO 2
Vai ol pogamento del Contributo
4535848C2B TEST2LOTTO1
Vaial del Contributo
4535851EA4 TEST 2LOTTO4
Vai ol pogamento del Contributo
4535850DD1 TEST 2LOTTO3
Vaial del Contributo

Selezionare tutti i lotti

Ricerca estesa Lotto/Gara
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Ky AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
ErED di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..

Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generato in attesa di acquisizione - Visualizza/Modifica
note

La funzionalita “Visualizza/Modifica Note” permette per il PASS.¢ di interesse di:
* Visualizzare/ Modificare le note precedentemente inserite

* Associare nuove note o _
wns Gestione Note PASSoe

Mella pagina Gestione Mote & possibile visualizzare, inserire e modificare delle annotazioni che si vogliono, eventualmente,
associare ad un PASSoe.

Note associate alla Gara: TEST GARA 2

Annulla
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS.. A A
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generati - PASS,: non Conforme

In caso di PASS,c non conforme selezionando la riga di interesse compare una finestra che mette a disposizione le

seguenti funzionalita:

* Rigenera: possibilita di rigenerare il PASS ¢

e Clona propria componente PASS,.: possibilita di creare un nuovo PASS,. partendo dalle informazioni inserite
precedentemente

e Stampa PASS,; possibilita di stampare il PASS,. precedentemente generato

 Visualizza/Modifica Note: possibilita di visualizzare/modificare/associare eventuali note al PASS,;
precedentemente generato

Cosavuoifare sul PASS0e? Cosavuoi fare sul PASSoe?

* R — )
L BLET @ Clona propria componente PASSoe

" Clona propria componente PASSoe .
) Stampa PASS0e

" Stampa PASSoe -
) VisualizzaModifica note

" VisualizaModifica note

Conferma Annulla

Canferma Annulla
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Ricezione busta A e
inserimento codice Analisi PASSo; g
PASSga sistema E

/R
AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS. . PASS,c Generati - PASS,c non Conforme - Rigenera

La funzionalita “Rigenera” permette all’ Amministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE abilitato di
visualizzare |'assetto in gara e i relativi ausili. In seguito alla conferma (tramite il tasto “Rigenera PASS,;”) € possibile
rigenerare il PASS, di interesse.

Cosavuoi fare sul PASSoe? e _
i Rigenerazione PASSoe

Mella pagina Rigenerazione & possibile rigenerare un PASSoe dichiarato non conforme in fase di acquisizione da parte della
Stazione Appaltante. Come nella generazione, occerre confermare, se presenti, 'assetto in gara e gli ausili di cui ci si awale.

@ Rigenera

@ Clona propria companente PASSoe
Visualizzazione testuale PASSoe

@ Stampa PASSoe

) visualizza/Maodifica note

e —

8. TESTGARA 2
R Operatore Economico Individuale

100%

Torna indietro ‘ Rigenera PASS0e D
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Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS.c . PASS,: Generati - PASS,: acquisito con scadenze pending (1/2)

In caso di PASS,; acquisito con scadenze pending e possibile visualizzare le richieste effettuate dalla Stazione
Appaltante.

PASSoe GENERATI

Gara Ruclo in Gara Generato il Stato Scadenza Gara
RISAMAMENTO Operatore PASSoe acquisito
o DELLE Economico 2371072012 13:23:29  con nichieste Visualizza Richies
IMNFRASTRUTTU... Individuale pending
SISTEMAAIOME ED Operatore PASSce generato in
ASFALTATURA Econemico 23/10/201213:41:41  attesa di
CE... Individuale acquisizicne
LAVORI DI Operatore PASSoe acquisito
ﬂ REALTFAFIOME Economico 23/10/2012 12:55:44  dalla stazicne
MUOWA ... Individuale appaltante
FORMITURA COM I Canofila i PASC i
Q PERMUTA Mpresa Lapotia i 5711/2012 12:4917 OF 3CAUSES 21,/04/2009
ATI nen conforme
ARTICOL...
FORMITURA COM Operatore PASS5oe generato in
FERMUTA, Econemico 31/10/201214:53:40  attesa di 21,/04/2009
ARTICOL... Individuale acquisizicne

M4 |i|2 34 ¢ M Elementi per per pagina 5 hd
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Ricezione busta A e
inserimentocodice —»  AnalisiPASSge  —»~
PASSgea sistema

AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
3 di Lavori, Servizi e Forniture

Creazione PASS..
Funzionalita di Gestione PASS,c . PASS,: Generati - PASS,: acquisito con scadenze pending (2/2)
In particolare le richieste pending possono essere:

@ Scadute Staivisualizzando le richiaste pendenti del Pass 1111222233338888. Annulla guesta visualizzazione
ﬂln Scadenza RICHIESTE PENDING PER IL PASSoe 11112222333388388
Gara Requisito Scadenza Rich. Doc. presenti Lotto/Gara
RISAMAMENTO DELLE -
6 INERASTRUTTU.. Requisito Lotto & 30/10/2012 3 00280100005001001
@ RISANAMENTO DELLE Requisito Gara 5 23/11/2012 2 00280100005001001

INFRAST L.,

RISAMAMENTO DELLE
INFRASTRUTTL...

quisito Gara 7 23/12/2012 0 00280100005001001

@ Richieste scadute| @ Richieste in scadenza
Staivisualizzando lefriclieste pendenti del Pass 1111222233338888. Annulla questa visualizzazions

Selezionando la richiesta di [£] Comprova requisito E3
interesse  'Amministratore g
OE/Collaboratore ——

dellAmministratore OE puo
associare il documento/i al
Requisito di interesse e
inviarlo immediatamente o
in un momento successivo

alla Stazione Appaltante.

Stai per inviare | documenti a
comprova del requisito. Confermi?

‘sl Richiesta documenti a compr

X




Amministratore
OE/Collaboratore

Stazione
Appaltante

Amministratore OE

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Avcp

Associazione Documenti al PASS .
Flusso di dettaglio

1A

Doc.

presenti
nella

ibreria?

Sl

Associazione
documenti al
PASS,¢

\ 4

Associazione
documento al
requisito da
comprovare

Prerequisiti Richiesti

a ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore del’Amministratore OE

\ 4

Messa a
disposizione del
documento alla

Stazione

Appaltante

\ 4 L ]

Visualizzazione
documento sul
sistema AVCpyes

(1) Ildocumento verra visualizzato dalla Stazione Appaltante solo al momento dell’inserimento dell’AVC,, a sitema da parte della stessa

35



Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Associazione Documenti al PASS .
Descrizione di dettaglio

:] In caso di documenti non presenti nella Libreria Virtuale, 'Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE
accede alla Libreria e carica i documenti di interesse

[ 1A | LUAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE associa i documenti, presenti nella Libreria Virtuale, al
requisito da comprovare e lo mette a disposizione della Stazione Appaltante, la quale potra visualizzarlo solo al
momento dell’inserimento dell’AVC,, a Sistema
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di Lavori, Servizi e Forniture

Avcp

Associazione Documenti al PASS .

Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici

Funzionalita di Associazione documenti al PASS,.

LAmministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, ai fini della associazione di un documento al PASS,,
deve accedere alla sezione relativa alla “Gestione PASS,.”, e selezionare, all'interno della tabella riportante i PASS,
in lavorazione, quello di interesse. Il sistema AVC, presenta la schermata riportante le possibili azioni da

intraprendere sul PASS . di interesse.

Appaltante

Selezionando la funzione “Visualizza/Carica/Modifica Documenti”, il Sistema AVC,,c indirizza I’ Amministratore
OE/Collaboratore dellAmministratore OE alla schermata di associazione documento al PASS,¢

Cosavuoi fare sul PASS0e?

) Genera PASSoe
© Modifica PASSoe
@ visualizza/CaricaiModifica document
© Elimina PASSoe

@ Anteprima PASSoe

4 Partecipazione a: 1 Lotti

@ Annuna

wa' Visualizza / Carica / Modifica documenti PASSoe

E' Possibile visualizzare / modificare / caricare documenti a comprova dei requisiti per la gara :5298636 MANUTENZIONE AUTOMEZZI Alla
quale si sta partecipando con il ruolo di:Operatore Economico Individuale

Struttura del PASSoe con protocollo nr.:154 Documenti in libreria

wnat Y

Sono presenti 3 requisiti condivisi fra tutti i lotti, di cui &
Ausiliati 0

t Documenti a comprova Requisiti Fatturato

m

’Documentl a comprova dei requisiti tecnici

4 X9502060D8 MANUTENZIONE AUTOMEZZI

3 Certificato antimafia
Requisito ai sensi:D.LGS. 163/06 ART. 38, COMMA 1,

LETTERA M) SUSSISTENZA O MENC DI UN DIVIETO A
CONTRARRE CON LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE EX
ART. 32-QUATER C.P.

Requisito ai sensi :D.LGS. 163/06 ART. 38, COMMA 1,
LETTERA F) EPISODI DI GRAVE NEGLIGENZA O
MALAFEDE NELL'ESECUZIONE DI ALTRI CONTRATTI
DELLA STAZIONE APPALTANTE, NON
NECESSARIAMENTE EMERGENTI DA PROVVEDIMENTI
GIURISDIZIONALL

Elenco principali servizi / forniture

S0Certiticazione ISO

prova 04-12-2012 Codice:3369745
¥ Certificazione Prodotti

W Attestazioni titoli di studio e professionali

<
Toma alla gestione PASSoe

Termina e salva documenti

Associa Documento al requisito Elimina Associazione al requisitg

37

m



Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
di Lavori, Servizi e Forniture

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Flusso di dettaglio

&5 &3

Accesso al servizio Caricamento
AVC, s e alla documenti
funzionalita di all’interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento
documenti nella
Libreria Virtuale

v

Amministratore

Ll
2o
Lo
o
o“
2F
=0
SE
< E
W e
O<g

Prerequisiti Richiesti

a ’rofilo di Amministratore OE o Collaboratore del’Amministratore OE




Y AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
s di Lavori, Servizi e Forniture

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Descrizione di dettaglio

[:] UAmministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE, preventivamente registrato e profilato al sistema IAM,
accede al Servizio AVC,,¢ e in particolare alla funziona “Gestione Libreria” per il caricamento dei documenti

D LAmministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE, carica i documenti sul sistema AVC,,s (i documenti
devono essere preventivamente firmati digitalmente)
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Accesso al servizio Caricamento
AVC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, s e alla N documenti
EED di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria
LAmministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE, preventivamente registrato e profilato sul sistema IAM,

accede al Servizio AVC,,. ed in particolare alla funzione “Gestione Libreria“, all'interno della quale e possibile
selezionare una delle seguenti funzionalita:

* Ricerca Documenti: permette di

. . | Gestione Libreria
effettuare una ricerca tra i

L'area a cui si sta accedendo consente di gestire 12 propria Libreria Virtuale. In particolare, & possibile:

docu mentl precedentemente ¢ Ricercare documenti tra quelli precedentemente caricati nella Libreria Virtuale
. . - . . + Aggiungere nuovi documenti nella Libreria Virtuale
caricatl ne I I ali b reria Virtua |e + Visualizzare una sintesi delle principal operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato

o Visulizzare il dettaglio di tutte e operazioni effettuate direttamente dallUtente o da un delegato

* Aggiungi Documenti: permette
d i Ca rica re n u OVi d Ocu m e nti L'area a cui si sta accedendo consente di gestire |a propria Libreria Virtuale. In particolare, & possibile
a | II i nte rno d e I I d LI b re rl d Ricercare documenti fra quelli precedentemente caricati nella Libreria Virtuale

.
V- I « Aggiungere nuovi documenti nella Libreria Virtuale
| I’tU ale  Visualizzare una sintesi delle principali operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato
.

L. ; Visulizzare il dettaglio ditutte |e operazioni effettuate direttamente dall'Utente o da un delegato
* Report e Analisi: permette di
visualizzare report di sintesi

. . . . DISCLAIMER PER UPLOAD DOCUMENTI NELLA LIBRERIA VIRTUALE
relative alle principali Ky oom oy o o - e . ‘s
L'Operatore Economico assume la piena responsabilita in merito alla veridicita, all'attualita e alla correttezza dei dati e dei documenti caricati nella “Libreria Virtuale™ e ne garantisce la pertinenza
Operazioni SVOlte direttamente rispetto alle finalita di cui all'art. 6 bis del D. Lgs. 163/2005
(o) d a un p ro p rio de I egato L'Operatore Economice assume inoltre 1a piena responsabilits circa 13 natura e la qualita della documentazione prodotta
d 1 | L'Autorita per |a Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori Servizi e Forniture non si assume responsabilita alcuna in merite al contenuto, alla natura, alla qualitd, all'attualita, alla veridicits ¢ alla
Ete rmi nato a rco te m pora e correttezza de dati e dei documenti caricati a sistema, né per eventuali danni, diretti o indiretti, da chiunque lamentati, derivanti o comungue connessi al contenuto dei predetti dati e documenti.

* Log Operazioni: permette di
visualizzare tutti i dati di
dettaglio relativi all’operazione
selezionata, nell’arco temporale
di interesse, direttamente o da
un detegato
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Accesso al servizio
AVC, s e alla
funzionalita di

Gestione Libreria
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!
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Caricamento
documenti
all'interno della
Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti
All'interno della sezione “Ricerca Documenti” il

Sistema AVC,,,s mette a disposizione dell’ Amministratore

OE/Collaboratore del’Amministratore OE la funzionalita di ricerca documenti tra quelli precedentemente caricati

nella Libreria Virtuale. In particolare, la ricerca puo essere effettuata:
e Tra tutti i documenti (tasto “Cerca in tutti i documenti”)

* Per tipo documento (tasto “Vai alla Ricerca per tipo documento”)

w Ricerca Documenti

L'area 3 cui si sta accedendo consente di ricercare dei documenti tra quelli precedentemente caricati nella

Libreria Virtuale. In particolare, |a ricerca pud essere effettuata;

s Tra tutti i documenti: attaverso linserimento di parametri “temporali® (inserendo l'arco temporale di

interesse) o per parola chiave (compilando il campo “note”)

o Per tipo documento. attraverso linserimento dei dati principali rappresentativi del contenuto del

documento

Da Data inserimento ; H
A data inserimento: =
Mote

Cerca in tutti | document Val alla ricerca per tipo documento
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: Accesso al servizio Caricamento
v AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, s e alla L) documenti
P di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di allinterno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti - Ricerca in tutti i documenti

Nel caso di ricerca all’'interno di tutti i documenti presenti nella Libreria Virtuale, I’ Amministratore OE/Collaboratore
dellAmministratore OE puo effettuare una ricerca “temporale” (inserendo I'arco temporale di interesse) o per parola
chiave (compilando il capo “note”). In seguito all’indicazione dei parametri di ricerca (arco temporale o parola
chiave), il Sistema AVC,,., mostra all’ Amministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE tutti i documenti
caricati nella Libreria Virtuale (relativi all’arco temporale o contenenti la parola chiave di interesse). L
Amministratore OE/Collaboratore dell/Amministratore OE, dopo aver selezionato il documento di intersesse, puo:

. . . . BN . . e . .
* Visualizzare i PASS, in cui e stato inserito % Ricerca Documenti
eV e _
g = 5 o attaverso “temporai’
Sy G a3
<« Ricerca Documenti e e e
documento
L'area a cui si sta accedendo consente di ricercare del documenti tra quelli precedentemente caricati nella Da Datainseimento Qe =]
Libreria Virtuale. In particolare, la ricerca pud essere effettuata:
# Tra fulti i documenti: attaverso linserimento di parametri "temporali® (inserendo l'arco temporale di Adatainseriment to: 041272012 =1
interesse) o per parola chiave {compilando il campo “note”)
# Per tipp documento: attraverso linserimento dei dali principali rappresentativi del contenuto del Mote
documento T
Da Datainserimento : B
¥ Dichiarazion Sestitutive -
A data inserimento =) Informazioni di base del documento

Ostiseldocumants I1ozuments & pressnts nsi PASSos
s335805207550455

Mote

It i documenti 3 cerca per tipo documento

—

Il Sistema AVC,,., in caso di immissione di date non corrette (es: anno maggiore di quello corrente), avvisa
I’'Utente, tramite un alert, di inserire nuovamente le date secondo i parametri corretti.
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VY AVC Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCysealla | documenti
&5 di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della
P Gestione Libreria Libreria Virtuale
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Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Ricerca Documenti - Ricerca per tipo documento

Nel caso di ricerca per tipo documenti, I” Amministratore OE/Collaboratore del/Amministratore OE visualizza I'elenco

di tutti i documenti precedentemente caricati nella propria Libreria Virtuale. ' Amministratore OE/Collaboratore
dellAmministratore OE, puo effettuare la ricerca per:

e “Tipo Documento”: dopo aver selezionato la tipologia d’interesse, I’ Amministratore OE/Collaboratore
dellAmministratore OE deve inserire i dati principali rappresentativi del contenuto del documento. In seguito I’
Amministratore OE/Collaboratore del/Amministratore OE, dopo aver selezionato il documento di intersesse, puo:

Visualizzare i PASS; in cui & stato inserito

Visualizzare i principali campi del documento

Visualizzare il documento stesso (selezionando il tasto “Vedi”)
Modificare il documento (Selezionando il tasto “Modifica”)

Eliminare il documento solo se il documento non & associato a nessun PASS . generato (selezionando il tasto
o H H ”
Elimina ”)

“Documento”: dopo aver selezionato il documento, I’ Amministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE

puo visualizzare i PASS . in cui e stato inserito e i principali campi del documento

o/ Documenti Carieati

Dettaglio Documento identificative : 3369680
= 3 12b4 o Ui s

D B s D

[

s

*eoooO®

Data o [FETH

- . 0
g '
fata e [Z0E TH ] 2
i s [ 3 s
oy oamm
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Accesso al servizio Caricamento
Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCpss € alla documenti
di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della

Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Aggiungi Documenti

LUAmministratore OE/Collaboratore dellAmministratore OE, preventivamente registrato e profilato sul sistema IAM,
accede al Servizio AVC,,s ed in particolare alla funzione “Gestione Libreria” - “Aggiungi Documenti”. Il Sistema
AVC,,.s presenta all’ Amministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE la funzionalita riportante I'elenco dei
tipo documento all’interno del quale e possibile selezionare quello di interesse.

In seguito, I’ Amministratore OE/Collaboratore del’Amministratore OE deve inserire i principali “dati” relativi al
documento precedentemente selezionato.

Successivamente il Sistema AVC,,., dopo aver effettuato le verifiche di competenza, presenta all’ Amministratore
OE/Collaboratore dellAmministratore OE la funzionalita che permette il caricamento del documento (il documento
deve essere firmato digitalmente).

<& Aggiungi Documenti

@ Aggiungi Documenti

Thlodts dotumenta: URtnG Verskns Griats -
Carica file & annotazioni per: Fatture

@' Aggiungi Documenti

Eventuali Note per identificare il documento:

ol docemali B e LA Godice fiscaie ceffimprasa cef avari * [~ ] =]
Buon esito lavor 3 Ragions sociale impe ess e laver [2]
ThioRts dotumenta: UENG Virskons: CGarkats - @
Biando (2]
Thelodts dotumenta: URHnG Verskns Grkats 2 (7]
-
Documenti 2 comprova Reguisiti Fatturato = (2] =
ThoRts dotamentar UEHng Verskons: Carkats s rat %]
PPN O e et ekl h - e 7 o Seleziona il file / documento da caricare
Tipciogls docsmenter UKTIma Versione Carkats - Y
_ i Seleziona
Certificato antimafiz . .

Tipologis docomenta Uitima Versions Cariata
Elenco prindpal senvizi / fomiture
Tipclogis documenta Ultima Versions Carists

Certificazione IS0
Tipologta documentar Uitima Versions Cariats -

@&
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Accesso al servizio Caricamento

5 AVC P Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVC, s e alla N documenti

42 di Lavori, Servizi e Forniture funzionalita di all'interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Report e Analisi

Il sistema AVC,,,; mette a disposizione dell’ Amministratore OE/Collaboratore del’/Amministratore OE la funzionalita
di visualizzazione di report di sintesi di tutte le operazioni svolte, nell’arco temporale di interesse, direttamente o da
un proprio delegato. In particolare accedendo alla sezione “Report e Analisi” 'Amministratore OE/Collaboratore
dellAmministratore OE puo visualizzare le principali operazioni svolte nell’arco temporale di interesse (oggi, ultimi 7
giorni, ultimi 30 giorni, 60 giorni):

* i PASS, generati

* i nuovi documenti inseriti

e |e richieste pervenute da parte della Commissione/RP (tra queste quelle che sono state evase e i relativi
documenti a corredo)

=) Reportistica

Tale funzione permette di visualizzare una sintesi delle principali operazioni effettuate direttamente dall'Utente o daun
delegato.
Il risultato delle interrogazioni effettuate non costituisce in alcun caso ricevuta e/o attestazione delle operazioni svolte.

00830660155

AAAAAADDADIHSO1Z
AAAAAADDADIHSO1Z

Data esscuzione

ipo di operazione effettuat
2013-01-10T16:26:34
Selezionareintervallo dianalisi: | Ultimi 60 Giorni i I
2013-01-10T17:05:14

2013-01-10T17.08:22
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AV C Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici AVCp,ss € alla documenti
3 di Lavori, Servizi e Forniture

funzionalita di all’interno della
Gestione Libreria Libreria Virtuale

Caricamento Documenti nella Libreria Virtuale
Funzionalita di Gestione Libreria - Log operazioni

All'interno della sezione “Log Operazioni” I’ Amministratore OE/Collaboratore del’lAmministratore OE puo
visualizzare le operazioni di dettaglio svolte direttamente o da un proprio delegato nell’arco temporale di interesse
(oggi, ultimi 7 giorni, ultimi 30 giorni, ultimi 60 giorni). In particolare I’ Amministratore OE/Collaboratore
dellAmministratore OE puo visualizzare tutti i dati di dettaglio relativi all'operazione selezionata (es: quante volte &
stato visualizzato un tipo di documento direttamente o da un proprio delegato nell’arco temporale di interesse).

&4 Log Operazioni

Tale di tutte le- dall'Utente o da un delegato.
IIrisultatc dellei ioni non costitui in alcun cascricevuta e/o attestazione delle cperazioni svolte
Selezionare intervallo di analisi | Uttime 24 Ore il

Dettaglic dell= operazioni disponibili

AuditAccesso Pagina

Funzionale Inserimento Documents Libreria

Crezzione proph PASSae

Funzionale, Generazione PASSoe B @' @ PP IT“ @ " iﬂf EH gl Find n

Funzionzle, Ripudia Documento LI

Funzionsle. Dupfica PASSoe {singolo operstors)

AuditViclazione Accesse ad un documento

Audit Errore neflz generazione del PASSoe

Funzionsle. Modifica propris components PASSoe

ionsle, Eimina propris comp PASSae

Audit, Modifica PASSoe da Acquisizione Panecipante Tipo Lo
Audit, Errore sorittura sul MAS storage

Applicazione
Audi, Errore lettura sul MAS storage

N : " Chiave Descrizione Data esecuzione
Funzionale, Rigenerazione PASSoe - -

s S 0001-01-01T00:00:00
Audit, Invio risposta Proxy Documentale
Audit Ricezione richiesta Prowy Documentale

Audit, Associazicne documento 2 Requisito

propfis c del

Audit Accesso da pane diutente che non ha @ >
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